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1. ¿Qué menú de Excel nos ofrece los comandos para darle formato al texto en una hoja? 
a) Inicio
b) Insertar 

c) Formato 

d) Edición 

2. Las fórmulas de las hojas de cálculo 

a) Son diseñadas por el usuario según sus intereses 

b) Pueden ser suministradas por el programa, si son operaciones típicas 

c) Suelen referirse a los datos de distintas celdas, que combinan entre sí 

d) Todas son ciertas 

3. Es falso que en Excel un Libro: 

a) Es un documento 

b) Puede contener una o varias hojas de trabajo 

c) Puede contener hasta 16 hojas de trabajo 

d) Ninguna es correcta 

4. Las hojas de cálculo permiten: 

a) Recalcular automáticamente los datos, modificando previamente los de  salida 

b) Hacer cálculos complejos, pero sin modificar datos 

c) Recalcular automáticamente los datos, modificando previamente los de  entrada 

d) Recalcular los datos modificando previamente el programa 

5. En general, al contenido de una celda que va precedido del signo igual, en Excel se denomina: 

a) Fórmula 

b) Variable 

c) Constante 

d) Número 

6. La altura y anchura de las celdas de una hoja de cálculo: 

a) Es estándar, viene dada por el programa y es invariable 

b) Viene dada de forma estandarizada por el programa, pero puede variarse para cada hoja 

c) Viene dada de forma estandarizada por el programa, pero puede variarse  para la hoja una o varias filas y/o una o varias columnas de la misma 

d) Es estándar e invariable una vez que se ha empezado a trabajar con la hoja

7. De forma predeterminada, Excel alinea los datos numéricos: 

a) A la izquierda 

b) A la derecha 

c) Centrados 

d) Justificados 

9. A la forma de presentación de los datos numéricos se le llama: 

a) Fuente 

b) Rango 

c) Formato 

d) Regla 

13. En las hojas de cálculo: 

a) Los documentos se pueden dividir en varias hojas de trabajo 

b) Cada hoja de trabajo se divide fundamentalmente en filas y columnas 

c) Todas las hojas de trabajo tienen la misma estructura 

d) Todas las respuestas son ciertas 

16. Un archivo de Excel se denomina: 

a) Rango 

b) Macro 

c) Libro
d) Modelo 

17. Un rango: 

a) Comprende celdas contiguas de determinadas filas 

b) Comprende celdas contiguas de determinadas columnas 

c) Comprende celdas contiguas si tienen datos homogéneos 

d) Ninguna es cierta 

18. Una celda es: 

a) Cada unidad de trabajo de la hoja de cálculo, equivalente a una hoja de  trabajo 

b) Cada espacio formado por la intersección de filas y columnas 

c) Sinónimo de una columna, que se numera por letras, en orden alfabético 

d) Una determinada casilla en la que figuran los datos obtenidos 

20. ¿Las celdas de Excel pueden contener frases? 

a) No, sólo datos numéricos o fórmulas asociadas 

b) No, pero pueden llevar notas asociadas 

c) No, pero es posible asociarlas con textos externos a la tabla 

d) Sí 

22. Los datos de una hoja de cálculo se organizan en: 

a) Filas y columnas 

b) Tablas 

c) Tuplas 

d) Celdas 

24. ¿Es posible insertar una fecha en una celda de Excel? 

a) No, salvo en el enunciado de la misma 

b) Sí, puede ser la fecha y hora actual como una función 

c) No, porque no son datos numéricos ni alfanuméricos 

d) No, porque es un dato que no varía 

25. ¿Qué columna/s deberíamos seleccionar, o en qué columna/s deberíamos  situar el cursor, para insertar una columna nueva entre las columnas C y D? 

a) La columna C 

b) La columna D 

c) Las columnas C y D 

d) No se pueden insertar columnas cuando existen datos en las celdas

¡¡¡BUENA SUERTE!!!
